POLSKI ZWIAZEK tOWIECKI
OGLASZA NABOR

na stanowisko: ksiegowy

Miejsce pracy: Zarzad Okregowy w Stupsku, adres: ul. Nowowiejska 13, 76-200 Stupsk

Zakres obowigzkéw:

dekretowanie i ksiegowanie dokumentdéw zakupu, sprzedazy, dokumentéw
memoriatowych ZO PZt

przygotowanie rejestréw VAT sprzedazy i zakupow

przygotowywanie odpowiedniej dokumentacji dla radcy prawnego, w przypadku
prowadzonych spraw sgdowych

uzgadnianie sald ksiegowych

wystawianie potwierdzen sald z kontrahentami

uzgadnianie wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy Zarzgdami Okregowymi, a pozostatymi
jednostkami PZt oraz instytucjami zewnetrznymi

prowadzenie tabeli amortyzacyjnej srodkéw trwatych, prowadzenie dokumentac;ji
Srodkéw Trwatych: przyjecie ST, likwidacja

ksiegowanie i wyliczenia rozliczeh miedzyokresowych kosztéw

ksiegowanie dokumentacji magazynowej w systemie finansowo-ksiegowym
podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez biezgce analizowanie zmian w przepisach
prawnych z zakresu rachunkowosci i podatkow

wspoétudziat w pracach zwigzanych z zamknieciem ksigg

i sporzadzaniem sprawozdania finansowego rocznego PZt

przygotowanie dokumentacji dla oséb obstugujacych umowy cywilnoprawne
wspotudziat w pracach zwigzanych z preliminarzem i sprawozdaniem finansowym PZt
Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno — rachunkowym

Prowadzenie w systemie rejestru sktadek cztonkowskich oraz biezace ich rozliczanie
Wykonywanie innych prac zleconych przez towczego Okregowego

Od kandydatéw oczekujemy:
- wyksztatcenia co najmniej Sredniego,

- doswiadczenia zawodowego na stanowisku ksiegowy,

- bardzo dobra umiejetnosé obstugi komputera, w szczegdlnosci pakiet MS Office, Excell,
- odpornosci na stres, umiejetnosci pracy pod presjg czasu i w sytuacji kryzysowej,
- otwartosci, dobrej organizacji pracy, umiejetnos$ci wspétpracy i zaangazowania.

Oferujemy:
- zatrudnienie na petfen etat na podstawie umowy o prace,

- mozliwos¢ rozwoju zawodowego,
- pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty:



-Cv,
- list motywacyijny.

Termin wysytania ofert do: 15 wrzesnia 2022r.
Komisja konkursowa przeprowadzi rozmowy kwalifikacyjne tylko z wybranymi kandydatami.
Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z klauzulg o ochronie danych osobowych nalezy sktadaé

drogg elektroniczng na adres zo.slupsk@pzlow.pl lub z dopiskiem rekrutacja na stanowisko
ksiegowego.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
prowadzonego przez Polski Zwigzek towiecki z siedzibg w Warszawie. Zgoda dotyczy
przetwarzania moich danych osobowych w zakresie szerszym niz to wynika z ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.1974.24.141 z pdzn. zm.)".

Informujemy, ze Administratorem danych jest Polski Zwigzek towiecki z siedzibg w Warszawie
przy ul. Nowy Swiat 35, 00-029 Warszawa. Przekazujac dane osobowe prosimy o zapoznanie sie
ze szczegotowg klauzulg informacyjng zamieszczong na stronie internetowe] https://
www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna
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